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Официальная информация
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 07 июля 2020 года № 87 О внесении изменений в постановление    от 22.04.2019 №84 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Кусинского сельского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области»
В целях реализации статьи 10 Федерального закона Российской Федерации  от 28 декабря 2009 года № 381 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», в соответствии с подпунктом 10 пункта 1 статьи 14 Федерального закона Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Постановлением  Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2010 года № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов», приказом комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области от 12 марта 2019 года №4 «О порядке разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований Ленинградской области»,

1.Внести изменения в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Кусинского сельского поселения, дополнить ее п.13 в приложении к настоящему постановлению;

2. Постановления от 16 декабря 2019 года №203 «О внесении изменений в постановление от 22.04.2019 №84 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Кусинского сельского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области», от 14 мая 2020 года №61 «О внесении изменений в постановление от 22.04.2019 №84 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Кусинского сельского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области» считать утратившими силу;

2. Опубликовать настоящее постановление в газете  «Кусинский вестник»;
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кусинского сельского поселения;
4. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования;
5. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава администрации                                                Е.В.Стаховская
Приложение к постановлению Администрации Кусинского сельского поселения от 07  июля 2020 №  87 СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУСИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

1. Автодорога , д.Кусино, вблизи ул.Луговая
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II. ТЕКСТОВАЯ ЧАСТЬ

	Информация о НТО
	Информация о хозяйствующем субъекте, осуществляющем торговую деятельность в НТО
	Реквизиты документов на размещение НТО
	Является ли хозяйствующий субъект, осуществляющий торговую деятельность в НТО, субъектом малого и(или) среднего предпринимательства (да/нет)
	Период размещения НТО 

	
	
	
	
	

	Идентификационный номер НТО
	Место размещения НТО (адресный ориентир)
	Вид НТО
	Площадь НТО
	Специализация НТО
	Наименование 
	ИНН
	Телефон (городской номер, по желанию)
	
	
	С (дата)
	По (дата)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	13
	Автодорога , д.Кусино, вблизи ул.Луговая
	Лоток, палатка, тележка, автомагазин
	20
	Неспециализированное непродовольственное предприятие торговли со смешанным ассортиментом товаров
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	
	 
	
	да
	07.07.2020
	на неопределенный срок


ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 08 июля 2020 года № 88 Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальном образовании Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района    Ленинградской области на 3 квартал 2020 года
В целях реализации на территории муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области жилищных программ, направленных на улучшение жилищных условий граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся                             в улучшении жилищных условий в муниципальном образовании Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, руководствуясь методическими рекомендациями по определению средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья                                      в муниципальных образованиях Ленинградской области, утвержденных распоряжением комитета по строительству Ленинградской области от 13 марта 2020 года № 79, Администрация Кусинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальном образовании Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области на 3 квартал 2020 года в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем  и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем                  и  коммунальными услугами граждан Российской Федерации»,                а также основных мероприятий «Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)» и «Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа) подпрограммы «Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области» государственной программы Ленинградской области «Формирование городской среды                          и обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области», в соответствии с нормативно-правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Ленинградской области в размере                                   39 599 (тридцать девять тысяч  пятьсот девяносто девять ) рублей.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кусинский вестник» и разместить на сайте кусинское.рф.


3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

             Е.В.Стаховская
УТВЕРЖДЕНЫ постановлением администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области от 08.07.2020 г. № 88 Показатели норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в муниципальном образовании Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области на 3 квартал 2020 года.

	Наименование муниципального образования (поселения)
	Реквизиты правового акта органа местного самоуправления об утверждении средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья
	Показатель средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья (Ср_ст_квм)
	Ст_дог
	Ст_кред
	Ст строй
	Примечание

	Кусинское сельское поселение
	Постановление администрации Кусинского сельского поселения  от _____2020
	39599
	37197
	42000
	45700                                                                                                                                                                                            
	


                 37197 х 0.92 + 42000 х 0.92 + 45700

Ср_квм = ----------------------------------------------- = 39520 руб.

                                                3

Ср_ст_квм = 39520 х 100.2 = 39599 руб.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 08 июля 2020 года № 89 О внесении изменений в постановление от 26.12.2017 № 236 «Об утверждении  муниципальной  программы «Развитие частей территории Кусинского сельского поселения»
В соответствии Порядком формирования, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования  Кусинское сельское поселение Киришского муниципального  района Ленинградской области» утвержденным постановлением Администрации Кусинского сельского поселения  от 13.10.2015  № 256, Администрация Кусинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в муниципальную программу «Развитие частей территории Кусинского сельского поселения», утвержденную постановлением Администрации Кусинского сельского поселения от 26.12.2017г. № 236 (далее – Программа) следующие изменения:


1.1. Строку «Финансовое обеспечение муниципальной программы, в т.ч. по источникам финансирования» Паспорта Программы изложить в следующей редакции:

	Финансовое обеспечение муниципальной программы, в т.ч. по источникам финансирования
	Общий объем финансирования, предусмотренный на реализацию программы в 2018-2022 годах составляет: 8 933,70 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 1 433,70 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 7 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

Из них:

2018 год – 3 152,54 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение              652,54 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 2 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2019 год – 2 707,97 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   207,97 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 2 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2020 год  – 2 691,06 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   191,06 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 2 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2021 год –191,06 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 191,06 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области - 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

2022 год –191,07 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 191,07 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области - 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.


1.2.  Раздел 7 «Информация о ресурсном обеспечении за счет средств  бюджета муниципального образования Кусинское сельское  поселение Киришского муниципального района Ленинградской области и прочих источников финансирования в разрезе подпрограмм, а также по годам реализации муниципальной программы» изложить в следующей редакции:


Общий объем финансирования, предусмотренный на реализацию программы в 2018-2022 годах составляет: 8 933,70 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 1 433,70 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 7 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

Из них:

2018 год – 3152,54 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 652,54 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 2500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2019 год – 2 707,97 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   207,97 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 2 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2020 год  – 2 691,06 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   191,06 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 2 500,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2021 год – 191,06 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 191,06 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области - 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

2022 год – 191,07 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 191,07 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области - 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.»


1.3. 
Приложение 5 к Программе изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.


2.
Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава  администрации 
                               Е.В. Стаховская
Приложение 1 к постановлению от 08.07.2020 № 89 План реализации муниципальной программы

	№ п/п

	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия

	Ответственный исполнитель, участники

	Срок реализации

	Годы  реализации

	Планируемые объемы финансирования

(тыс. рублей в ценах соответствующих лет)


				Начало реализации

	Конец реализации

		Всего

	в том числе


								Федеральный бюджет

	Областной бюджет Ленинградской области

	Бюджет Кусинского  сельского поселения

	Прочие источники


	1

	Муниципальная программа «Развитие частей территории Кусинского сельского поселения»

	2018

	2022

	2018

	3 152,54

	0,00

	2 500,00

	652,54

	0,00


					2019

	2 707,97

	0,00

	2 500,00

	207,97

	0,00


					2020

	2 691,06

	0,00

	2 500,00

	191,06

	0,00


					2021

	191,06

	0,00

	0,00

	191,06

	0,00


					2022

	191,07

	0,00

	0,00

	191,07

	0,00


		Всего:

	8 933,70

	0,00

	7 500,00

	1 433,70
	0,00


	1.1.

	Основное мероприятие: Организация водоснабжения в населенных пунктах

	Администрация Кусинского  сельского поселения

	2018

	2022

	2018

	360,86

	0,00

	288,69

	72,17

	0,00


						2019

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2020

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2021

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2022

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


		Итого:

	360,86

	0,00

	288,69

	72,17

	0,00


	1.2.

	Основное мероприятие: Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в населенных пунктах

	Администрация Кусинского сельского поселения

	2018

	2022

	2018

	95,48

	0,00

	76,40

	19,08

	0,00


						2019

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2020

	150,00

	0,00

	139,35

	10,65

	0,00


						2021

	10,65

	0,00

	0,00

	10,65

	0,00


						2022

	10,65

	0,00

	0,00

	10,65

	0,00


		Итого:
	266,78

	0,00

	215,75

	51,03

	0,00


	1.3.

	Основное мероприятие: Поддержание и развитие существующей сети автомобильных дорог общего пользования местного значения в населенных пунктах

	Администрация Кусинского  сельского поселения

	2018

	2022

	2018

	2 019,48

	0,00

	1 593,55

	425,93

	0,00


						2019

	2 154,37

	0,00

	1 986,25

	168,12

	0,00


						2020

	1 448,61

	0,00

	1 345,76

	102,85

	0,00


						2021

	102,85

	0,00

	0,00

	102,85

	0,00


						2022

	102,85

	0,00

	0,00

	102,85

	0,00


		Итого:
	5 828,16

	0,00

	4 925,56

	902,60

	0,00


	1.4.

	Основное мероприятие: Организация уличного освещения в населенных пунктах

	Администрация Кусинского сельского поселения

	2018

	2022

	2018

	96,82

	0,00

	77,45

	19,37

	0,00


						2019

	56,00

	0,00

	51,97

	4,03

	0,00


						2020

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2021

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2022

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


		Итого:
	152,82

	0,00

	129,42

	23,40

	0,00


	1.5.

	Основное мероприятие: Благоустройство территории населенных пунктов

	Администрация Кусинского сельского поселения

	2018

	2022

	2018

	579,90

	0,00

	463,92

	115,98

	0,00


						2019

	397,80

	0,00

	369,15

	28,65

	0,00


						2020

	337,00

	0,00

	313,07

	23,93

	0,00


						2021

	23,93

	0,00

	0,00

	23,93

	0,00


						2022

	23,93

	0,00

	0,00

	23,93

	0,00


		Итого:
	1 362,56

	0,00

	1 146,14

	216,42

	0,00


	1.6.

	Основное мероприятие: Участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов

	Администрация Кусинского сельского поселения

	2018

	2022

	2018

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2019

	99,80

	0,00

	92,61

	7,19

	0,00


						2020

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2021

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


						2022

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00

	0,00


		Итого:
	99,80

	0,00

	92,61

	7,19

	0,00


	1.7.

	Содержание воинских захоронений в населенных пунктах

	Администрация Кусинского сельского поселения
	2020

	2022

	2018

	0,00

	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

						2019

	0,00

	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

						2020

	755,45

	0,00
	701,82
	53,63

	0,00

						2021

	53,63

	0,00
	0,00
	53,63

	0,00

						2022

	53,64

	0,00
	0,00
	53,64

	0,00

		Итого:

	862,72

	0,00

	701,82

	160,90

	0,00



	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 08 июля 2020 года № 90 О внесении изменений в постановление       от 30.11.2015 № 305 «Об утверждении   муниципальной программы муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района  Ленинградской области  «Развитие административного центра муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Порядком формирования, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального  района Ленинградской области, утвержденным постановлением Администрации Кусинского сельского поселения  от 13.10.2015 № 256 (с изменениями              и дополнениями),  Администрация Кусинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          
1.   Внести изменения в  муниципальную программу муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района  Ленинградской области  «Развитие административного центра муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области», утвержденную постановлением  администрации от 30.11.2015 № 305, с последующими изменениями и дополнениями.

       
  1.1. Строку «Финансовое обеспечение муниципальной программы, в т.ч. по источникам финансирования»  паспорта Программы изложить в следующей редакции: 

	Финансовое обеспечение муниципальной программы, в т.ч. по источникам финансирования
	      Общий объем финансирования, предусмотренный на реализацию программы в 2016-2022 годах составляет: 6 367,80 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 978,02  тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 5 389,78 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

Из них:

2016 год – 1426,99 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 285,39 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1141,60 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2017 год – 1358,75 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   271,75 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 1087,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2018 год  – 1139,19 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   75,19 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1064,00  тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2019 год  – 1 114,62  тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   85,82 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1 028,80  тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2020 год  – 1 155,01 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   86,63 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1 068,38 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

2021 год  – 86,62 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   86,62 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

2022 год  – 86,62 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   86,62 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.



 1.2.  Пункт 7  «Информация о ресурсном обеспечении за счет средств  бюджета муниципального образования Кусинское сельское  поселение Киришского муниципального района Ленинградской области и прочих источников финансирования в разрезе подпрограмм, а также по годам реализации муниципальной программы» изложить в следующей редакции: 


      Общий объем финансирования, предусмотренный на реализацию программы в 2016-2022 годах составляет: 6 367,80  тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 978,02  тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 5 389,78 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

Из них:

2016 год – 1426,99 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 285,39 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1141,60 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2017 год – 1358,75 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   271,75 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области  - 1087,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2018 год  – 1139,19 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   75,19 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1064,00  тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2019 год  – 1 114,62 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   85,82 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1 028,80  тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00  тыс. руб.

2020 год  – 1 155,01 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   86,63 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 1 068,38 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

2021 год  – 86,62 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение   86,62 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.

2022 год  – 86,62 тыс. руб., в том числе:

Бюджет муниципального образования Кусинское сельское поселение 86,62 тыс. руб.,

Бюджет Ленинградской области – 0,00 тыс. руб.,

Прочие источники финансирования - 0,00 тыс. руб.»


1.3. Приложение 5 «План реализации муниципальной программы «Развитие административного центра муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области» к Программе изложить в редакции согласно Приложению 1 к настоящему постановлению.


2.
Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации

             Е.В. Стаховская
Приложение № 1к Постановлению от 08.07.2020 № 90 План реализации муниципальной программы «Развитие административного центра муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области»
	№ п/п

	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия

	Ответственный исполнитель, участник

	Срок реализации

	Годы реализации

	Планируемые объемы финансирования

(тыс. рублей в ценах соответствующих лет)


						Всего

	в том числе


				Начало реализации

	Конец реализации

			Федеральный бюджет

	Областной бюджет Ленинградской области

	Бюджет Кусинского сельского поселения

	Прочие источники


	1.

	Развитие административного центра муниципального образования Кусинское сельское поселение  Киришского муниципального района Ленинградской области »

	2016

	2022

	2016

	1 426,99

	0,00

	1 141,60

	285,39

	0,00


					2017

	1 358,75

	0,00

	1 087,00

	271,75

	0,00


					2018

	1 139,19

	0,00

	1 064,00

	75,19

	0,00


					2019

	1 114,62

	0,00

	1 028,80

	85,82

	0,00


					2020

	1 155,01

	0,00

	1 068,38

	86,63

	0,00


					2021

	86,62

	0,00

	0,00

	86,62

	0,00


					2022

	86,62

	0,00

	0,00

	86,62

	0,00


		Всего:

	6 367,80

	0,00

	5 389,78

	978,02

	0,00


	1.1

	Основное мероприятие "Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения д. Кусино"

	Администрация

Кусинского сельского поселения

	2016

	2022

	2016

	1 426,99

	0,00

	1 141,60

	285,39

	0,00


						2017

	1 358,75

	0,00

	1 087,00

	271,75

	0,00


						2018

	1 139,19

	0,00

	1 064,00

	75,19

	0,00


						2019

	1 114,62

	0,00

	1 028,80

	85,82

	0,00


						2020

	1 155,01

	0,00

	1 068,38

	86,63

	0,00


						2021

	86,62

	0,00

	0,00

	86,62

	0,00


						2022

	86,62

	0,00

	0,00

	86,62

	0,00


		Итого:

	6 367,80

	0,00

	5 389,78

	978,02

	0,00



	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 08 июля 2020 года № 91 О Порядке формирования и ведения реестра источников доходов бюджета муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области
В  соответствии с  пунктом 7 статьи 47.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2016 года N 868 «О порядке формирования и ведения перечня источников доходов Российской Федерации», Администрация Кусинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра источников доходов муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение от 03.11.2017 № 179 «О Порядке формирования                    и ведения реестра источников доходов бюджета муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.
Настоящее постановление вступает в силу                   с даты официального опубликования.

Глава администрации                                               Е.В.Стаховская
УТВЕРЖДЕН постановлением администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение от 08.07.2020 № 91 (приложение) ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ИСТОЧНИКОВ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУСИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Настоящий Порядок определяет правила формирования и ведения реестра источников доходов бюджета муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области (далее – реестр источников доходов бюджета). 


2.  Реестр источников доходов бюджета представляет собой свод информации по источникам доходов бюджета муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области (далее - бюджет), формируемой на основании перечня источников доходов Российской Федерации в процессе составления, утверждения и исполнения бюджета на очередной финансовый год и на плановый период.


3. Реестр источников доходов бюджета формируется и ведется в электронной форме в информационной системе "Управление бюджетным процессом Ленинградской области".


4. Формирование и ведение реестра источников доходов бюджета осуществляет Комитет финансов Киришского муниципального района.


5. В целях формирования и ведения реестра источников доходов бюджета администрация муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, осуществляющая бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета и(или) администраторов доходов бюджета, обеспечивает представление в Комитет финансов Киришского муниципального района информацию в составе и в сроки, определяемые Комитетом финансов Киришского муниципального района в рамках работы над проектом бюджета на очередной финансовый год и на плановый период, и несет ответственность за полноту и достоверность информации, а также своевременность ее представления.


6. Формирование и ведение реестра источников доходов бюджета, предоставление сведений, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, осуществляется в соответствии с общими требованиями к составу информации, порядку формирования и ведения реестра источников доходов Российской Федерации, реестра источников доходов федерального бюджета, реестров источников доходов бюджетов субъектов Российской Федерации, реестров источников доходов местных бюджетов и реестров источников доходов бюджетов государственных внебюджетных фондов, а также сроками, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2016 года N 868 "О порядке формирования и ведения перечня источников доходов Российской Федерации".


7. Реестр источников доходов бюджета направляется в составе документов и материалов, представляемых одновременно с проектом решения о бюджете на очередной финансовый год и на плановый период, по форме согласно приложению к настоящему Порядку.


8. Реестр источников доходов бюджета представляется Комитетом финансов Киришского муниципального района в Комитет финансов Ленинградской области в порядке, установленном Комитетом финансов Ленинградской области.
Приложение 

к Порядку формирования и ведения

реестра источников доходов  

Реестр

источников доходов бюджета _____________________________________________
на ____ год и плановый период _____ - _____ годов

	N п/п
	Уникальный номер реестро

вой записи
	Наименование главного администратора доходов
	Код главного администратора доходов
	Код бюджетной классификации
	Наименование кода бюджет

ной классификации
	Оценка исполнения бюджета текущего года, (тыс. руб.)
	Показатели прогноза доходов бюджета (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	
	
	на очередной финансовый год
	на первый год планового периода
	на второй год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 17 июля 2020 года № 99 О внесении изменений в постановление от 23.12.2019 № 209 «Об утверждении Положение представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы                             в муниципальном образовании Кусинское сельское поселение, и муниципальными служащими муниципального образования Кусинское сельское поселение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
В соответствии с федеральными законами от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                           «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 557 «Об утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», Администрация муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы в Администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу Приложение                              2 постановления администрации от 23.12.2019 № 209 «Об утверждении Положение представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в муниципальном образовании Кусинское сельское поселение, и муниципальными служащими муниципального образования Кусинское сельское поселение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кусинский вестник», разместить на сайте «кусинское.рф».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Зам. главы администрации


Б.Б.Гласман

Приложение 1 к постановлению администрации к постановлению Администрации от 17.07.2020 № 99 ПЕРЕЧЕНЬ должностей муниципальной службы в Администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах,                                            об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Глава администрации


2. Заместитель главы администрации


3. Ведущий специалист (главный бухгалтер)


4. Ведущий специалист (землеустроитель)


5. Ведущий специалист 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 27 июля 2020 года № 114 О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Кусинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

2. Утвердить примерный административный регламент предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 2 к настоящему постановлению

3.Установить, что действующие административные регламенты предоставления муниципальных услуг подлежат приведению в соответствие с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской  и Примерным административным регламентом предоставления муниципальной услуги при очередном внесении изменений в соответствующий административный регламент,  но не позднее 31 декабря 2020 года.

3.Опубликовать постановление в газете «Кусинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Кусинского сельского поселения. 

4. Постановление от 17.11.2017 года №195 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» считать утратившим силу.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его публикации.

Зам.главы администрации                                              Б.Б.Гласман

Приложение № 1 к постановлению от 27.07.2020 № 114 Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области.

Требования, установленные настоящим Порядком, также подлежат выполнению при разработке и утверждении муниципальных нормативных правовых актов, которыми вносятся изменения в утвержденные административные регламенты предоставления муниципальных услуг.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие термины и сокращения:

муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органов местного самоуправления муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области (далее – органы местного самоуправления; органы, предоставляющие муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органов, предоставляющих муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований, в том числе при осуществлении отдельных полномочий по решению вопросов местного значения, переданных в соответствии с заключенными соглашениями, а также в пределах предусмотренных указанным Федеральным законом прав органов местного самоуправления на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения, прав органов местного самоуправления на участие в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 указанного Федерального закона), если это участие предусмотрено федеральными законами, прав органов местного самоуправления на решение иных вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенных                                 из их компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, в случае принятия муниципальных правовых актов о реализации таких прав;

административный регламент предоставления муниципальной услуги – муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.3. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг (далее – административные регламенты) разрабатываются в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами Ленинградской области, иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами и настоящим Порядком.

1.4. Административные регламенты разрабатываются структурными подразделениями органов местного самоуправления, к компетенции которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги.

В случае предоставления муниципальной услуги подведомственной органу местного самоуправления организацией административный регламент разрабатывается соответствующим структурным подразделением органа местного самоуправления, курирующим деятельность подведомственной организации.

1.5. Административные регламенты утверждаются постановлением администрации муниципального образования Киришский муниципальный район Ленинградской области (далее – Администрация).

1.6. При разработке административных регламентов органы местного самоуправления и их структурные подразделения руководствуются примерным административным регламентом предоставления муниципальной услуги, утверждаемым постановлением Администрации.

1.7. При разработке административных регламентов органы местного самоуправления и их структурные подразделения должны предусматривать оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальной услуги путем упорядочения административных процедур (административных действий), устранения избыточных административных процедур (административных действий), сокращения сроков предоставления муниципальной услуги, если такая оптимизация не противоречит действующему законодательству.

Содержание административного регламента должно быть логически последовательным и содержательно определенным, не допускающим различного понимания и толкования содержащихся в нем положений. Текст административного регламента должен быть логичным, ясным, точным, соответствовать действующим правилам орфографии            и пунктуации.

1.8. Административные регламенты размещаются на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

1.9. Не подлежат размещению в сети «Интернет» и в Реестре административные регламенты или их отдельные положения, содержащие государственную и (или) иную охраняемую законом тайну.

1.10. Органы местного самоуправления и их структурные подразделения в ходе разработки проектов административных регламентов обязаны:

обеспечивать проведение независимой экспертизы проекта административного регламента в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка;

обеспечивать согласование проекта административного регламента с комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Администрации в соответствии с разделом 5 настоящего Порядка;

направлять проект административного регламента на экспертизу либо проводить экспертизу проекта административного регламента в соответствии с разделом 6 настоящего Порядка.

1.11. Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Администрации осуществляет организацию учета и систематизации утвержденных административных регламентов.

2. Требования к наименованию, структуре и содержанию административных регламентов

2.1. Наименование административного регламента определяется разработчиком административного регламента с учетом формулировок нормативного правового акта, которым установлено соответствующее полномочие или функция.

2.2.  Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:

- общие положения;

- стандарт предоставления муниципальной услуги;

- состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

- формы контроля за исполнением административного регламента;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

- особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах (настоящий раздел не включается в административные регламенты в случае, если муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах).

2.3. Раздел, регламентирующий общие положения, должен содержать подразделы, устанавливающие:

1) предмет регулирования административного регламента (описание муниципальной услуги);

2) категории заявителей и их представителей, имеющих право выступать от их имени;

3) порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг.

Подраздел содержит информацию о местах размещения сведений информационно-справочного характера. К сведениям информационно-справочного характера относятся:

- информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделениях, ответственных за предоставление муниципальной услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы (приемных днях) органов местного самоуправления (структурных подразделений; организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- справочные телефоны структурных подразделений органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, адреса его электронной почты (адреса электронной почты структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги);

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием государственных (муниципальных) информационных систем.

Сведения информационно-справочного характера не приводятся в тексте административного регламента и подлежат обязательному размещению в Реестре, а также на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», о чем указывается в тексте административного регламента.

2.4. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» должен содержать подразделы, устанавливающие:

1) полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование муниципальной услуги;

2) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также способы обращения заявителя;

3) результат предоставления муниципальной услуги, а также способы получения результата;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5)  правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет» и в Реестре. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, не приводится в тексте административного регламента. В данном подразделе административного регламента должно содержаться указание на соответствующее размещение перечня указанных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем;

7) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Разработчик административного регламента в данном подразделе указывает о праве заявителя представить документы, указанные в настоящем подпункте, по собственной инициативе;

7.1) указание на запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством;

9) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

10) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

11)  порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. В данном подразделе указывается размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, или ссылка на положение нормативного правового акта, в котором установлен размер такой пошлины или платы;

12) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

13) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

14) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  о социальной защите инвалидов;

15)  показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе показатели доступности общие, применимые в отношении всех заявителей (с учетом возможности либо невозможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (в том числе в полном объеме), по экстерриториальному принципу, посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (комплексный запрос)), специальные, применимые в отношении инвалидов;

16) информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

17)  иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указываются виды электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, в том числе с учетом права заявителя – физического лица использовать простую электронную подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»

2.5. Если оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги (соответственно подпункты 8, 9, 10 пункта 2.4 настоящего Порядка) не имеется, разработчик административного регламента прямо указывает на это в тексте административного регламента.

2.6. Если нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами                           не предусмотрена плата за предоставление муниципальной услуги, в том числе платное исполнение отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги, в административном регламенте указывается, что предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.7. Подраздел «Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» должен содержать перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и сведения о документах, выдаваемых в результате их оказания.

2.8. В случае если для предоставления муниципальной услуги заявителю не требуется обращаться за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в подразделе «Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» административного регламента указывается, что для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.9. Разделы, регламентирующие состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, состоят из подразделов, соответствующих количеству административных процедур, – логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги.

В начале раздела приводится исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в разделе. В отношении каждой административной процедуры указывается общий срок ее выполнения, складывающийся из сроков выполнения соответствующих административных действий.

Описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы:

а) основания для начала административной процедуры;

б) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения;

в) сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретные должности, эти должности указываются в тексте административного регламента;

г) критерии принятия решений, в случае если выполнение административной процедуры (административного действия) связано с принятием решений;

д) результат выполнения административной процедуры, а также (при наличии) способ фиксации, в том числе в электронной форме, и порядок его передачи.

2.10. В разделе, касающемся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, отдельно указывается перечень административных процедур при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, должен содержать в том числе:

порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, административных процедур в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ;

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2.11. В разделе, касающемся особенностей выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, также может содержаться описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса.

В соответствующем разделе описывается порядок выполнения многофункциональным центром следующих административных процедур (действий):

а) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

б) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.12. Раздел, регламентирующий формы контроля за исполнением административного регламента, должен содержать подразделы, устанавливающие:

1) порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами;

2)  ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Раздел, регламентирующий досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, должен включать: информацию для заявителя о его праве подать жалобу, предмет жалобы, информацию об органах местного самоуправления и органах государственной власти, организациях, должностных лицах, которым может быть направлена жалоба, порядок подачи и рассмотрения жалобы, сроки рассмотрения жалобы, результат рассмотрения жалобы, порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы, порядок обжалования решения по жалобе, право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

2.14. В качестве приложений к административному регламенту приводятся бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также формы документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги либо результатом промежуточного этапа предоставления муниципальной услуги.

3. Размещение (опубликование) сведений информационно-справочного характера и перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

3.1. Уполномоченное лицо структурного подразделения органа местного самоуправления (муниципального казенного учреждения), разработавшего административный регламент (далее – уполномоченное лицо), обеспечивает контроль размещения (опубликования) сведений информационно-справочного характера и перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (далее – сведения).

3.2. Сведения размещаются по представлению уполномоченного лица в течение 10 рабочих дней со дня утверждения административного регламента в установленном порядке:

1) комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Администрации – в Реестре;

2) комитетом по местному самоуправлению, межнациональным отношениям и организационной работе – на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».

3.3. Актуализация сведений осуществляется на постоянной основе в порядке, установленном пунктом 3.2 настоящего Порядка, в течение 10 рабочих дней после изменения сведений.

3.4. Перечень сведений информационно-справочного характера, подлежащих размещению (опубликованию), содержится в подразделе «Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги» раздела, регламентирующего общие положения административного регламента.

4. Независимая экспертиза проектов административных регламентов

4.1. Независимой экспертизе проектов административных регламентов (далее – независимая экспертиза) подлежат все проекты административных регламентов,                            за исключением проектов административных регламентов, указанных в пункте 4.2 настоящего Порядка.

4.2. Не подлежат независимой экспертизе:

проекты административных регламентов, содержащих сведения, составляющие государственную и (или) иную охраняемую законом тайну;

проекты нормативных правовых актов, которыми в утвержденные административные регламенты вносятся изменения.

4.3. Предметом независимой экспертизы является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

4.4. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств.

Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента,                              а также организациями, находящимися в ведении органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента.

4.5. Проведение независимой экспертизы обеспечивается структурным подразделением органа местного самоуправления, разработавшим проект административного регламента, а также комитетом по местному самоуправлению, межнациональным отношениям и организационной работе (далее – комитет МСУ).

4.6. Для проведения независимой экспертизы проект административного регламента размещается на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (далее – официальный сайт).

Структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, направляет в электронной форме в комитет МСУ проект административного регламента, а также информацию, предусмотренную пунктом 4.7 настоящего Порядка, для размещения их на официальном сайте.

Комитет МСУ в течение одного рабочего дня со дня поступления проекта административного регламента и соответствующей информации размещает их на официальном сайте.

4.7. Одновременно с размещением текста проекта административного регламента на официальном сайте размещается следующая информация:

срок проведения независимой экспертизы (дата начала и дата завершения проведения независимой экспертизы);

адрес электронной почты структурного подразделения органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента.

4.8. Срок проведения независимой экспертизы не может составлять менее одного месяца со дня размещения проекта административного регламента на официальном сайте.

4.9. Комитет МСУ перемещает в архив с официального сайта проект административного регламента и предусмотренную пунктом 4.7 настоящего Порядка информацию на следующий день после окончания проведения независимой экспертизы.

4.10. По результатам проведения независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента.

По каждому проекту административного регламента подготавливается отдельное заключение.

4.11. Структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, обязано рассмотреть все поступившие ему заключения по результатам проведения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.

4.12. Непоступление структурному подразделению органа местного самоуправления, разработавшему проект административного регламента, заключений по результатам проведения независимой экспертизы в отведенный для проведения независимой экспертизы срок не является препятствием для направления проекта административного регламента               на экспертизу, предусмотренную разделом 6 настоящего Порядка, и последующего утверждения административного регламента.

4.13. В результате рассмотрения поступивших заключений по результатам проведения независимой экспертизы структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, дорабатывает проект административного регламента с учетом замечаний и предложений, изложенных в заключениях, либо оставляет проект административного регламента без изменений.

4.14. Структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, подготавливает свод замечаний и предложений, изложенных в заключениях по результатам проведения независимой экспертизы (в случае поступления таких заключений). В своде указываются замечания и предложения, а также результаты их рассмотрения.

Свод замечаний и предложений подписывается руководителем структурного подразделения органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента.

4.15. Структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, до проведения независимой экспертизы не вправе направлять проект административного регламента на экспертизу, предусмотренную разделом 6 настоящего Порядка.

5. Согласование проектов административных регламентов

5.1. Структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, не позднее трех рабочих дней с даты начала проведения независимой экспертизы направляет в комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Администрации (далее – Комитет) на согласование проект административного регламента.

5.2. Срок согласования проекта административного регламента Комитетом составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента.

5.3. Структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, рассматривает замечания и (или) предложения, поступившие от Комитета, дорабатывает проект с учетом замечаний и (или) предложений либо оставляет проект без изменений.

6. Экспертиза проектов административных регламентов, проводимая

уполномоченным структурным подразделением органа местного самоуправления

по проведению экспертизы проектов административных регламентов

6.1. Экспертизе проектов административных регламентов, проводимой уполномоченным структурным подразделением органа местного самоуправления по проведению экспертизы проектов административных регламентов (далее – экспертиза), подлежат все проекты административных регламентов.

Не подлежат экспертизе проекты нормативных правовых актов, которыми в утвержденные административные регламенты вносятся изменения. 

6.2. Предметом экспертизы административных регламентов является оценка соответствия проектов административных регламентов услуг требованиям, предъявляемым  к ним Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и принятыми в соответствии с указанным законом иными нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Порядком, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

6.3. Уполномоченным структурным подразделением органа местного самоуправления по проведению экспертизы проектов административных регламентов является юридический комитет Администрации.

Экспертиза проектов административных регламентов проводится юридическим комитетом Администрации одновременной с антикоррупционной экспертизой проекта постановления об утверждении административного регламента в порядке, установленном пунктами 6.4 – 6.8 настоящего Порядка.

6.4. Для проведения экспертизы структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, направляет в юридический комитет Администрации проект административного регламента, прошедший независимую экспертизу и согласование Комитета, а также свод замечаний и предложений, изложенных в заключениях по результатам проведения независимой экспертизы.

6.5. Проект административного регламента направляется на экспертизу только после положительного согласования Комитетом.

6.6. Срок проведения экспертизы составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления в юридический комитет Администрации документов, предусмотренных пунктом 6.4 настоящего Порядка.

6.7. Результаты проведения экспертизы отражаются в экспертном заключении, составляемом по результатам проведения антикоррупционной экспертизы проекта постановления об утверждении административного регламента, копия которого направляется в структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента.

Экспертное заключение подписывается председателем юридического комитета Администрации.

6.8. В экспертном заключении указываются:

а) наименование проекта административного регламента;

б) наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента;

в) дата проведения экспертизы;

г) отсутствие или наличие замечаний и(или) предложений по проекту административного регламента. При наличии замечаний и(или) предложений раскрывается их содержание;

д) рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента (рекомендуется к доработке в соответствии с указанными замечаниями и (или) предложениями, рекомендуется к принятию, не рекомендуется к принятию).

6.9. В результате рассмотрения замечаний и(или) предложений, изложенных в экспертном заключении, структурное подразделение органа местного самоуправления, разработавшее проект административного регламента, дорабатывает проект административного регламента с учетом замечаний и(или) предложений, изложенных в экспертном заключении, либо оставляет проект административного регламента без изменений.

Приложение № 2

к постановлению ___.07.2020 № ____

ПРИМЕРНЫЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«_________________________________»

(далее – регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

- ___________________________________________;

- ___________________________________________.

Примечание: указываются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

Например: 

«- юридические лица, являющиеся собственниками помещений; 

- физические лица, являющиеся собственниками помещений (далее – заявители)»

Представлять интересы заявителя при получении муниципальной услуги имеют право:

от имени физических лиц:
- ____________________________________________;

- ____________________________________________.

Например: 

«- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.»

от имени юридических лиц:
- _____________________________________________;

- _____________________________________________.

Например:

«- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;

- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора.»

от имени индивидуальных предпринимателей:
- _____________________________________________;

- _____________________________________________.

1.3. Сведения информационно-справочного характера размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ (муниципального казенного учреждения): ________;

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО): http://gu.lenobl.ru и (или) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ): http://gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

Сведения информационно-справочного характера включают в себя:

- информацию о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ), его структурных подразделений (муниципальных казенных учреждений), ответственных за предоставление муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), способы получения информации о местах нахождения и графиках работы (приемных днях) участвующих в предоставлении муниципальной услуги Организаций, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг ;

- справочные телефоны структурных подразделений ОМСУ (муниципальных казенных учреждений), ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адреса электронной почты ОМСУ (структурных подразделений / муниципальных казенных учреждений);

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием государственных и муниципальных информационных систем.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:

«_____________________________________________»
Сокращенное наименование муниципальной услуги:

«_____________________________________________».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет _______________ (указывается наименование ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу) (далее – ________).

Структурным подразделением _________ (наименование ОМСУ), ответственным за предоставление муниципальной услуги, является ________ (далее – Комитет / Отдел / Сектор). / Ответственным за предоставление муниципальной услуги является подведомственное _________ (наименование ОМСУ) муниципальное казенное учреждение «________» (далее – МКУ).

Примечание: при участии Организаций в предоставлении муниципальной услуги указывается: «В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ______________________________ (указывается наименование Организаций)»

В случае участия МФЦ в приеме документов и выдаче результата, также указывается МФЦ.

Кроме того, указываются все федеральные органы исполнительной власти (ФОИВ), органы исполнительной власти субъектов РФ (ОИВ), органы местного самоуправления (ОМСУ), которые участвуют в предоставлении муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в ОМСУ / МКУ;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО.

Примечание: в случае, если специальным законодательством, устанавливающим порядок предоставления конкретной муниципальной услуги, предусмотрена возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления, в подпункте 2 дополнительно указывается: «почтовым отправлением в ОМСУ / МКУ».

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО – в ОМСУ / МКУ, в МФЦ (при технической реализации);

2) по телефону – в ОМСУ / МКУ, в МФЦ;

3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ / МКУ (при технической реализации).

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ / МКУ или МФЦ графика приема заявителей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
_______________________________________________
Примечание:

В случае положительного решения указывается форма документа, в виде которого выдается результат.

В случае отрицательного решения указывается форма документа, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Необходимо указывать все результаты предоставления муниципальной услуги, включая "подуслуги".

Например:
«1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Формой результата предоставлений муниципальной услуги является разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № __ к регламенту);

2) отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Формой результата предоставлений муниципальной услуги является решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № __ к регламенту).».

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:

в ОМСУ / МКУ;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ» (в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано при личной явке в ОМСУ / МКУ, получение результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ возможно в случае, если указанная возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии, заключенном ОМСУ с МФЦ);
2) без личной явки:

почтовым отправлением;

в электронной форме по электронной почте;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (направление результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО возможно только в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ПГУ ЛО; в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги иными способами направление результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО возможно только после технической реализации такой возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более ___________ рабочих / календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ / МКУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу: __________________ и в Реестре.

Примечание: 

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет и в Реестре
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме приложения № __ к настоящему регламенту);

Примечание: 

Указываются особенности заполнения и предоставления бланка заявления на получение муниципальной услуги (при наличии)
Например: 

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом МФЦ.

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ / МКУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальном сайте ОМСУ
2) документ, удостоверяющий личность заявителя*: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (в случае подачи документов при личной явке предъявляются оригиналы документов (подлежат возврату заявителю во время приема сразу после снятия копий с указанных документов и их заверения специалистом, осуществляющим прием), в иных случаях – скан-образы или фото документов);

Примечание: 

Необходимо указать информацию о страницах документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, копии которых приобщаются к делу о предоставлении муниципальной услуги

* В случае если документ, удостоверяющий личность заявителя, не представляется при обращении представителя заявителя, указать соответствующую информацию
3) учредительные документы, либо их копии, заверенные нотариально (при обращении юридического лица) (указывается в случае необходимости);

4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

Примечание: 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность*, и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги (в случае необходимости указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

* В случае если документ необходим исключительно для идентификации личности и его копия не подлежит приобщению к делу о предоставлении муниципальной услуги, указать соответствующую информацию
5) _________________________________________________;

6) _________________________________________________.

Примечание: перечисляются документы, предусмотренные действующим законодательством, необходимые для представления заявителем, за исключением документов, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые указываются в п. 2.7.

Перечень документов должен быть закрытым.

Не допускается наличие формулировок с неоднозначным толкованием.

Указывается конкретное название документа, который необходимо предоставить, а не группа документов, также не допускаются указывать «иные / прочие документы», дающие расширительную трактовку (за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством).

Не допускается дублирование пунктов 2.6 и 2.7.

Пункт 2.6 дополнить пояснениями о типе приобщаемого документа:

- электронный (указать формат сканирования файла, расширение, цветность, допустимый максимальный объем). Рекомендованный формат сканирования документов: многостраничный pdf, расширением 150 dpi, в черно-белом или сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности;

- бумажный (указать вид, а именно: оригинал/копия/нотариально удостоверенная копия/копия, удостоверенная заявителем, и др.).

Если муниципальная услуга имеет несколько результатов, то перечни документов необходимо группировать исходя из документов, необходимых для получения одного из результатов предоставления муниципальной услуги

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Комитет / Отдел / Сектор / МКУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) _____________________________________________________;

2) _____________________________________________________.

Например: 

«сведения об уплате государственной пошлины в Федеральном казначействе;

выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии»

Примечание: указываются все документы (сведения), находящиеся в распоряжении ФОИВ, ОИВ, ОМСУ, подведомственных им организаций, за исключением документов, определенных ч. 6 ст. 7  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

Если документы в рамках межведомственного взаимодействия не предоставляются, то указывается: «Для получения данной муниципальной услуги не требуется предоставление документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.»

Перечень документов (сведений) должен быть закрытым.

Не допускается наличие формулировок с неоднозначным толкованием.

Указывается конкретное название документа (сведений), который (которые) необходимо предоставить, а не группа документов, также не допускается указывать «иные / прочие документы», дающие расширительную трактовку.

Не допускается дублирование пунктов 2.6 и 2.7.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7 регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Примечание: 

при отсутствии: «Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены»

при наличии – указываются основания с указанием допустимых сроков приостановления, если они установлены федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) __________________________________________;

2) __________________________________________.

Примечание: указываются основания в случаях, предусмотренных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.

2.9.1. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 регламента, после приема документов (в том числе на основании сведений (документов), полученных посредством межведомственного информационного взаимодействия), поданные документы возвращаются заявителю без дальнейшего рассмотрения. При этом заявитель вправе повторно обратиться с документами о предоставлении муниципальной услуги после устранения причин, являвшихся основанием для отказа в приеме документов. Повторная уплата государственной пошлины при этом не требуется.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) __________________________________________;

2) __________________________________________.

Примечание: указываются основания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Примечание: если за предоставление муниципальной услуги установлена плата (государственная пошлина), то указывается размер платы (пошлины) или ссылка на положение нормативного правового акта, в котором установлен размер платы (пошлины), а также адрес ссылки на сайт ОМСУ / МКУ, где размещен образец квитанции (реквизиты для оплаты). В случае, если муниципальная услуга оказывается бесплатно, то указывается «Муниципальная услуга предоставляется бесплатно».
Например:

«2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно».
или

«2.11.1. За выдачу разрешения уплачивается государственная пошлина в размере _____ в соответствии с п. __ ч. ___ ст. 333.33 Налогового кодекса РФ. 

2.11.2. Заявители уплачивают плату, в том числе государственную пошлину, при предоставлении муниципальной услуги самостоятельно, в том числе в безналичной форме со своих банковских счетов, открытых в кредитных организациях, филиалах кредитных организаций, учреждениях Банка России. Образцы платежных поручений установленной формы с указанием реквизитов перечисления платы, в том числе государственной пошлины, размещаются на информационных стендах _______, а также на официальном сайте ОМСУ / МКУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.11.3. Заявитель вправе оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги через ПГУ ЛО по предварительно заполненным ОМСУ / МКУ реквизитам. При оплате заявителю обеспечивается возможность сохранения и печати платежного документа, а также информирование о совершении факта оплаты.

Размеры государственной пошлины применяются с учетом коэффициента 0,7 в случае подачи заявления и уплаты соответствующей государственной пошлины с использованием ПГУ ЛО в соответствии с частью 4 статьи 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации.»

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Примечание: срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не более 15 минут установлен Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 601

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ / МКУ:

при личном обращении - ___________________________________ ;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ / МКУ – ______________________________________ ;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ПГУ ЛО – __________________________________________________ 

Примечание: последний пункт указывается в случае предоставления муниципальной услуги посредством ПГУ ЛО.

В случае, если специальным законодательством, устанавливающим порядок предоставления конкретной муниципальной услуги, предусмотрена возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления, в пункте 2.13 дополнительно указывается: «при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ / МКУ - _______;».

Например:

«при личном обращении – в день поступления запроса;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/МКУ – в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ/МКУ;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ / МКУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о полном наименовании ОМСУ / МКУ (МФЦ) и о режиме работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственное передвижение детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником ОМСУ / МКУ, МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.14.8. При входе в помещение и в местах ожидания размещается информация о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за оказание помощи инвалиду.
2.14.9. Необходимая для инвалидов звуковая и зрительная информация, а также надписи, знаки и иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.14.10. В помещение обеспечивается доступ сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также собаки-проводника при наличии документа установленной формы, подтверждающего ее специальное обучение.

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14.15. До полного приспособления помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, под необходимые потребности инвалидов, заявителю, являющемуся инвалидом, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Примечание: в случае наличия специфики предоставления муниципальной услуги перечень может быть расширен

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ/МКУ, МФЦ по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО;

Примечание: пункт 5 указывается в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством ПГУ ЛО.

6) возможность получений муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;

Примечание: пункт 6 указывается в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. Под экстерриториальностью понимается возможность заявителей, подающих заявление в ОМСУ / МКУ или в МФЦ, получить муниципальную услугу независимо от места регистрации заявителя

7) возможность получений муниципальной услуги посредством комплексного запроса.

Примечание: Пункт 7 указывается в случае, если муниципальная услуга может быть предоставлена посредством комплексного запроса в МФЦ и не включена в утвержденный администрацией Киришского муниципального района перечень муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется.

МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организовывает предоставление заявителю двух и более государственных и(или) муниципальных услуг (далее – комплексный запрос)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 настоящего административного регламента;

2) исполнение требований доступности муниципальных услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

3) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ / МКУ или работниками МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного взаимодействия при получении результата в ОМСУ / МКУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ / МКУ, поданных в установленном порядке.

Примечание: в случае наличия специфики предоставления муниципальной услуги перечень может быть расширен.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Примечание: указывается в случае, если получение услуг не требуется.

В случае наличия соответствующих услуг, указывается информация о порядке получения соответствующих услуг в соответствии с перечнем услуг, установленным решением представительного органа муниципального образования.

2.17. Получение согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.

Примечание: указывается в случае, если для получения муниципальной услуги не требуется согласование документов.

В случае необходимости получения согласований, указывается информация о порядке получения соответствующих согласований

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой в ОМСУ / МКУ, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем муниципальную услугу подразделении соответствующего МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Российской Федерации/Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Примечание: в случае если предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено, указывается "Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено"
2.18.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации предоставления муниципальной услуги на ПГУ ЛО.

Примечание: в случае если предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено, указывается «Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено»

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- ______________________________________________;

- ______________________________________________;
- ______________________________________________.

Например: 

«- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;

- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги – 5 рабочих дней;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.»

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: ____________,

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ____.

3.1.2.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: ______________________________.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: _____________________________.
Примечание: указывается в случае, если выполнение административной процедуры связано с принятием решения

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: __________.

Например:

«3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ / МКУ заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего регламента.

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ, ответственный за прием документов.

3.1.2.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ, ответственный за прием документов, принимает представленные (направленные) заявителем документы и в тот же день регистрирует их в установленном в ОМСУ / МКУ порядке; составляет опись документов, вручает копию описи заявителю под подпись (в случае личного обращения заявителя в ОМСУ / МКУ). При наличии оснований для отказа в приеме документов (в случае личного обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ / МКУ) специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ отказывает заявителю в приеме документов.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.»

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.

Например:

«3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответственный специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ. 

3.1.3.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность в течение 2 рабочих дней. В случае подачи неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, ответственный специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выполнение 2 и 3 действия не требуется;

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (или иных способов межведомственного информационного взаимодействия) и получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней со дня окончания первого административного действия; 

3 действие: проверка документов на полноту и достоверность, а также самих сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также подготовка проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня окончания второго административного действия. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги ил об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Например:

«3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги), в течение 2 рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Например:

«3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение (справка, лицензия, уведомление и т.д.), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ.

3.1.5.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: специалист Комитета / Отдела / Сектора / МКУ осуществляет регистрацию результата предоставления муниципальной услуги и направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении не позднее 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.»

Примечание: в каждой административной процедуре должна быть соблюдена последовательность административных действий.

В административных процедурах описываются юридические факты начала выполнения административных процедур, не указываются внутренние процессы, связанные с согласованием документов.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Примечание: Данная редакция раздела 3.2 указывается в случае, если для предоставления муниципальной услуги в электронной форме требуется использование заявителем усиленной электронной квалифицированной подписи.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга предоставляется через ПГУ ЛО следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в ОМСУ / МКУ;

без личной явки на прием в ОМСУ / МКУ. 

3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в ОМСУ / МКУ заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.

Заявитель – физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись                                                        при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Примечание: второй абзац пункта 3.2.4 указывается в случае, если заявителю – физическому лицу предоставляется указанное право использования простой электронной подписи. 

3.2.5.
Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на предоставление муниципальной услуги;

в случае если заявитель выбрал способ предоставления муниципальной услуги с личной явкой на прием в ОМСУ / МКУ – приложить к заявлению электронные документы;

в случае если заявитель выбрал способ предоставления муниципальной услуги без личной явки на прием в ОМСУ / МКУ:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП);

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные УКЭП нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации  в отношении документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП);

- направить пакет электронных документов в ОМСУ / МКУ посредством функционала ПГУ ЛО.

3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 регламента автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете на ПГУ ЛО. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП), должностное лицо Комитета / Отдела / Сектора / МКУ выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного информационного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный УКЭП должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП), должностное лицо Комитета / Отдела / Сектора / МКУ выполняет следующие действия:

не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Комитета / Отдела / Сектора / МКУ, куда необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы ОМСУ / МКУ.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Комитета / Отдела / Сектора / МКУ, наделенное в соответствии с должностной инструкцией функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Комитета / Отдела / Сектора / МКУ, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Комитета / Отдела / Сектора / МКУ уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный УКЭП должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в ОМСУ / МКУ с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 настоящего регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО.

3.2.10. ОМСУ / МКУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного УКЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость)

Выдача (направление) электронных документов заявителю, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги в ОМСУ / МКУ.

Примечание: Данная редакция раздела 3.2 указывается в случае, если для предоставления муниципальной услуги в электронной форме не требуется использование заявителем усиленной электронной квалифицированной подписи.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО без личной явки на прием в ОМСУ / МКУ. 

3.2.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на предоставление муниципальной услуги;

приложить к заявлению электронные документы;

приложить к заявлению электронные документы, заверенные УКЭП нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

направить пакет электронных документов в ОМСУ / МКУ посредством функционала ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 3.2.4 регламента автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете на ПГУ ЛО. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО должностное лицо Комитета / Отдела / Сектора / МКУ выполняет следующие действия: 

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного информационного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный УКЭП должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО.

3.2.8. ОМСУ / МКУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного УКЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость)

Выдача (направление) электронных документов заявителю, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги в ОМСУ / МКУ.

Примечание: подраздел 3.2 указывается, если муниципальная услуга предоставляется в электронной форме

В случае если предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено, указывается: «Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено»

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ / МКУ / МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное УКЭП (в случае необходимости использования УКЭП) заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ / МКУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ / МКУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя осуществление текущего контроля, проведение проверок.

Текущий контроль осуществляется постоянно ответственными специалистами ОМСУ / МКУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, руководителем структурного подразделения) ОМСУ / МКУ проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся проверки. 

Проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной ранее проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в ОМСУ. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт руководителя ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных процедур (действий), предусмотренных настоящим регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных процедур (действий), полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ / МКУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ / МКУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителями МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, или их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.10.1 регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти Ленинградской области, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлекаемые уполномоченным многофункциональным центром. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, подаются руководителям этих организаций.

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами также в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

Примечание: пункт 5.3.1 указывается, если предоставление муниципальной услуги связано с осуществлением в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, которая должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, привлекаемые уполномоченным многофункциональным центром, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.9 регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, привлекаемой уполномоченным многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.9 регламента, даются аргументированные разъяснения  о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.3 регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры..

5.11. Жалоба, не соответствующая требованиям главы 2.1. Федерального закона № 210-ФЗ, рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ / МКУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее – ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ / МКУ:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписи уполномоченного специалиста МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:

а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для получения муниципальной услуги, и вручает ее заявителю;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ / МКУ, ответственное за выполнение административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги, передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Примечание: специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 N 250

- на бумажном носителе через специалиста курьерской связи МФЦ – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Примечание: срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в МФЦ и от срока предоставления муниципальной услуги

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ / МКУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ / МКУ сообщает заявителю о принятом решении по указанным заявителем средствам связи, а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При обращении заявителя в МФЦ за получением нескольких услуг посредством комплексного запроса специалист МФЦ руководствуется Порядком организации предоставления взаимосвязанных государственных и (или) муниципальных услуг по комплексному запросу в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области от 20.05.2019 № 228.

Примечание: пункт 6.5 указывается, если муниципальная услуга предоставляется посредством МФЦ на основании комплексного запроса

6.6. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных услуг и соответствующим муниципальным нормативным правовым актом.

Примечание: электронный (безбумажный) документооборот – это организация обмена документами в электронном виде между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ / МКУ при предоставлении муниципальных услуг, исключающая необходимость бумажного документооборота (отказ от дублирования дела на бумаге (копии электронного дела) при направлении электронного дела, сформированного в АИС МФЦ, в АИС «Межвед ЛО» или информационную систему, используемую ОМСУ / МКУ).

Примечание: в административные регламенты не включается раздел «Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» в случае, если муниципальная услуга не предоставляется в МФЦ

Приложение № 1 

к примерному административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
(ФОРМА)

Бланк заявления

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки при личной явке в ОМСУ / МКУ

	
	выдать на руки при личной явке в МФЦ, расположенный по адресу*: Ленинградская область, ________________________________**

	
	направить по почте

	
	направить по электронной почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области*** 


Примечание: бланк заявления разрабатывается по форме, установленной действующими правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги. Бланк заявления является обязательным в регламенте

_____________________

* адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО / ЕПГУ

** в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано при личной явке в ОМСУ / МКУ, получение результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ возможно в случае, если указанная возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии, заключенном ОМСУ с МФЦ

*** направление результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО возможно только в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ПГУ ЛО; в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги иными способами направление результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО возможно только после технической реализации такой возможности
Приложение № 2 

к примерному административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
(ОБРАЗЕЦ)

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги       │

└────────┬───────────────────────┬───────────────────┬─────────────┬────┘

         │                       │                   │             │

┌────────▼───────┐    ┌──────────▼─────────┐    ┌────▼───┐    ┌────▼────┐

│      ОМСУ /    │    │  По почте в        │    │  МФЦ   │    │ПГУ ЛО / │

│  Организация   │    │ ОМСУ / Организацию │    │        │    │   ЕПГУ  │

│                │    └──────────┬─────────┘    └────┬───┘    └─────┬───┘

│                │               │                   │              │

│                │    ┌──────────▼───────────────────▼──────────────▼───┐

│                │    │     Передача заявления и прилагаемых к нему     │

│                │    │       документов в ОМСУ / Организацию           │

└────────┬───────┘    └──────────┬──────────────────────────────────┬───┘

         │                       │                                  │

┌────────▼───────────────────────▼──────────────────────────────────▼────┐

│     Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов - 1 день     │

└──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────▼─────────────────────────────────────┐

│             Проверка документов на комплектность - 5 дней              │

└───────────────────┬────────────────────────────────────────────────────┘

                    │

      ┌─────────────┴─────────────┐

      │                           │

┌─────▼──────────┐ ┌──────────────▼──────────────────────────────────────┐

│   Документы    │ │          Документы поданы в полном объеме           │

│представлены не │ └──────────────────────────┬──────────────────────────┘

│в полном объеме │                            │

└───────┬────────┘ ┌──────────────────────────▼──────────────────────────┐

        │          │Формирование и направление межведомственного запроса │

        │          │             (межведомственных запросов)             │

┌───────▼────────┐ └──────────────────────────┬──────────────────────────┘

│ Уведомление об │                            │

│    отказе в    │ ┌──────────────────────────▼──────────────────────────┐

│ предоставлении │ │             Подготовка проекта решения              │

│     услуги     │ │                                                     │

└───────┬────────┘ └───────────────────────┬─────────────────────────────┘

        │                                  │ 

        │                 ┌────────────────┴───────────────┐

        │                 │                                │

        │        ┌────────▼──────────────┐ ┌───────────────▼─────────────┐

        │        │Подготовка уведомления │ │     Подготовка решения,     │

        │        │      об отказе в      │ │  являющегося положительным  │

        │        │    предоставлении     │ │ результатом предоставления  │

        │        │ муниципальной услуги  │ │     муниципальной услуги    │

        │        └────────┬──────────────┘ └────────────────┬────────────┘

        │                 │                                 │

        │        ┌────────▼─────────────────────────────────▼────────────┐

        │        │              Подписание решения - 1 день              │

        │        └───────────────────────────┬───────────────────────────┘

        │                                    │

┌───────▼────────────────────────────────────▼───────────────────────────┐

│ Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги   │

│                способом, указанным в заявлении - 2 дня                 │

└────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 28 июля 2020 года № 115 Об организации  охраны жизни людей на исторически сложившемся месте отдыха муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области  в летний период 2020 года

На основании постановления Правительства Ленинградской области от 29 декабря 2007 года «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах Ленинградской области», в целях обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия в зонах рекреации водных объектов на территории муниципального образования Кусинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить исторически сложившемся местом отдыха населения в зоне рекреации водного объекта (далее место отдыха) – берег реки Тигода в д.Кусино по ул.Набережной                     от жилого дома № 17 до жилого дома № 18.


2. Закрепить установленное место отдыха                                 за муниципальным предприятием «Жилищное хозяйство» муниципального образования Кусинское сельское поселение.


3. Принять меры по приведению места отдыха населения к требованиям санитарного законодательства.


6. Обеспечить лабораторный контроль почвы                          и аккарицидную обработку  в районе вышеуказанного места отдыха.


7. На территории места отдыха населения установить информационные аншлаги с указанием данных о санитарном состоянии вышеуказанного места отдыха.


8. Муниципальному предприятию «Жилищное хозяйство» муниципального образования Кусинское сельское поселение проводить благоустройство установленного места отдыха.


9. Рекомендовать ОМВД по Киришскому району обеспечить патрулирование в местах отдыха. Усилить контроль за пребыванием в месте отдыха лиц, находящихся в состоянии алкогольного опьянения.


10. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кусинский вестник» и разместить на сайте  кусинское.рф.


11. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 


12. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Зам.главы администрации

                    Б.Б.Гласман

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 28 июля 2020 года № 116 О внесении изменений в постановление от 01.06.2018 № 102 «Об утверждении Положения о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области  и урегулированию конфликта интересов»

На основании Протеста Киришской городской прокуратуры, в соответствии со ст. 2 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 01 июля 2010 года № 821 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», администрация Кусинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в Положение  о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области и урегулированию конфликта интересов согласно приложению                    к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Зам. главы администрации                                              Б.Б.Гласман

Приложение к постановлению от 28.07.2020 № 116 ПОЛОЖЕНИЕ о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области и урегулированию конфликта интересов

II. Порядок образования комиссии

1.
Комиссия образуется правовым актом органа местного самоуправления. Указанным актом определяются состав комиссии и порядок ее работы.
2.
В состав комиссии образуемой, в органе местного самоуправления входят:
а) заместитель Главы администрации ответственный                 за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений (председатель комиссии), специалист, ответственный за кадровую работу в администрации поселения (секретарь комиссии),  другие специалисты администрации, определяемые главой администрации;

б) представитель (представители) научных организаций   и образовательных учреждений среднего, высшего                                  и дополнительного профессионального образования, деятельность которых связана с муниципальной службой. 

Лица, указанные в подпункте в пп. «б» пункта                           2 настоящего положения включаются в состав комиссии                      в установленном порядке по согласованию с главой Администрации муниципального образования, с научными организациями и образовательными учреждениями среднего, высшего и дополнительного профессионального образования,      с общественной организацией ветеранов, созданной                                  в Администрации муниципального района, с общественным советом, образованным при органе местного самоуправления,    на основании запроса главы Администрации муниципального образования. Согласование осуществляется в 10-дневный срок       со дня получения запроса.

3. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в администрации поселения, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.

4. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.


5. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, назначаемого главой администрации муниципального образования, секретаря и членов комиссии. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 28 июля 2020 года № 117 О внесении изменений в постановление администрации Кусинского сельского поселения от 05.03.2014 №18 «Об утверждении Порядка осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области»
Во исполнение требований Бюджетного кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» Администрация  Кусинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Пункт 1.1. Порядка осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области дополнить словами «приказа Минфина России от 22.05.2020 № 91н № «Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита «Реализация результатов внутреннего финансового аудита»

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кусинский Вестник» и на официальном сайте муниципального образования: кусинское.рф

3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Зам.главы администрации 

                   Б.Б.Гласман

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 31 июля 2020 года № 118 О помещениях для проведения публичных агитационных мероприятий на территории Кусинского сельского поселения
В соответствии с пунктом 3 статьи 53 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»,  Администрация муниципального образования Кусинское  сельское поселение 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить безвозмездно для проведения публичных агитационных мероприятий в форме собраний по заявке политической партии (его регионального отделения), зарегистрированного кандидата в Губернаторы Ленинградской области, для встреч представителей партии зарегистрированных кандидатов с избирателями, следующие помещения:

- помещение Кусинского сельского Дома культуры (д. Кусино, ул. Центральная, дом 18).


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кусинский вестник» и разместить на сайте кусинское.рф.


3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Зам. главы администрации


  Б.Б. Гласман
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ от 31 июля 2020 года № 119 О выделении специальных мест для размещения предвыборных агитационных печатных материалов на территории муниципального образования Кусинское сельское поселение
В соответствии с п.7 ст. 54 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»,  Администрация Кусинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Выделить специальные места для размещения предвыборных агитационных печатных материалов на территории муниципального образования Кусинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области зарегистрированного кандидата в Губернаторы Ленинградской области:

- Кусинский СДК (д. Кусино, ул. Центральная, дом 20),

- Информационный стенд (д. Кусино, ул. Центральная, у дома № 11),

- Информационный стенд (д. Кусино,  ул. Набережная, напротив дома № 27),

- Информационный стенд (д. Березовик, ул. Заречная, на въезде в деревню),

- Информационный стенд (с. Посадников Остров, напротив дома № 28)

2. Определить площадь места для размещения предвыборных печатных агитационных материалов в размере до 1 кв.м.


3. Запрещается вывешивать (расклеивать, размещать) печатные агитационные материалы на памятниках, обелисках, зданиях, сооружениях и в помещениях, имеющих историческую, культурную или архитектурную ценность, а также в здании, в котором размещена избирательная комиссия, помещении для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них. 


3. Опубликовать постановление в газете «Кусинский вестник» и разместить на сайте кусинское.рф.


3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Зам. главы администрации


Б.Б. Гласман
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 

И Н Ф О Р М А Ц И Я
Государственная социальная помощь на основании социального контракта

Государственная социальная помощь на основании социального контракта оказывается гражданам в целях стимулирования их активных действий по преодолению трудной жизненной ситуации, которая ухудшает условия их жизнедеятельности и последствия которой они не могут преодолеть самостоятельно. 

Право на получение государственной социальной помощи на основании социального контракта, имеют малоимущие семьи, малоимущие одиноко проживающие граждане, которые по независящим от них причинам имеют среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленной в Ленинградской области (за 1 квартал 2020г. - 11 129 руб.).

 Социальный контракт может быть направлен на следующие мероприятия: 

1) поиск работы; 

2) прохождение профессионального обучения и дополнительного профессионального образования;

3) осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности; 

4) ведение личного подсобного хозяйства; 

5) осуществление иных мероприятий, направленных на преодоление гражданином трудной жизненной ситуации. 

Государственная социальная помощь на основании социального контракта назначается на срок от трех месяцев до одного года. 

Социальный контракт оказывается в виде:

 - единовременной денежной выплаты в размере, определенном социальным контрактом (в размере до 55 862 руб.);

 - ежемесячных социальных пособий (3 352 руб. на каждого члена семьи). 

Вопрос об оказании государственной социальной помощи на основании социального контракта рассматривается филиалом ЛОГКУ «Центр социальной защиты населения» филиал в Киришском районе по адресу: 187110, г. Кириши, пр. Ленина, д. 42.

 За дополнительной информацией обращаться в клиентскую службу ЛОГКУ «ЦСЗН» филиал в Киришском районе, телефон для справок 202-70. 

                                                              Приложение

 Перечень документов, необходимых для рассмотрения ЛОГКУ «ЦСЗН» филиал в Киришском районе вопроса                         о предоставлении государственной социальной помощи на основании социального контракта 

-заявление о предоставлении государственной услуги по установленной форме; 

-согласие на обработку персональных данных по установленной форме;

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

-документ, содержащий сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета; 
- документы, подтверждающие проживание гражданина (членов его семьи) на территории Ленинградской области; 

-документы, подтверждающие родственные отношения гражданина и члена (членов) его семьи (при обращении за государственной социальной помощью малоимущей семьи); 
- документы, подтверждающие сведения о доходах каждого члена малоимущей семьи (малоимущего одиноко проживающего гражданина) за три календарных месяца, предшествующих месяцу обращения за государственной услугой; 

-план расходов государственной социальной помощи на основании социального контракта с указанием планируемых мероприятий, направленных на преодоление трудной жизненной ситуации, сроков их реализации и расчета финансовых затрат, требуемых для их выполнения, составленного и подписанного гражданином; 

-акт о наличии (отсутствии) трудной жизненной ситуации, составленный ЛОГКУ «ЦСЗН» филиал в Киришском районе;
-проект программы социальной адаптации, разработанный ЛОГКУ «ЦСЗН» филиал в Киришском районе совместно с гражданином; справка (сведения) из органов службы занятости о постановке на учет в качестве безработного в целях поиска работы - для неработающего трудоспособного гражданина и(или) неработающих трудоспособных членов семьи; 

-справка (сведения) из органов службы занятости о неполучении гражданином и(или) членом семьи, признанным в установленном порядке безработным, выплат на содействие самозанятости и стимулирование создания безработными гражданами, открывшими собственное дело, дополнительных рабочих мест для трудоустройства безработных граждан -при обращении за государственной социальной помощью для осуществления индивидуальной предпринимательской деятельности;

- документы, подтверждающие право владения и(или) пользования гражданином земельным участком для ведения личного подсобного хозяйства, - при обращении за государственной социальной помощью для ведения личного подсобного хозяйства; 

- справка (сведения) о наличии (отсутствии) личного подсобного хозяйства - при обращении за государственной социальной помощью для ведения личного подсобного хозяйства; 

-документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации; 

-реквизиты текущего счета в рублях, открытого гражданином в кредитной организации для перечисления государственной социальной помощи.

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 
АО «Газпром газораспределение Ленинградская область» информирует жителей региона о необходимости и порядке заключения договора на ТО ВДГО/ВКГО

В начале июня 2020 г. потребители природного газа, которые не имеют договора на техническое обслуживание газового оборудования и проживают на территории Ленинградской области, получили уведомления о предстоящей приостановке газоснабжения от компании «Газпром газораспределение Ленинградская область».

Заключение договора на ТО ВДГО/ВКГО это важная и необходимая мера для обеспечения не только собственной безопасности, но и безопасности окружающих. Кроме того, этого требует законодательство. 

Согласно п. 80 «Правил пользования газом в части обеспечения безопасности при использовании и содержания внутридомового и внутриквартирного газового оборудования при предоставлении коммунальной услуги по газоснабжению», утвержденных постановлением Правительства РФ от 14.05.2013 № 410 первое уведомление о приостановке газоснабжения рассылается потребителям за 40 дней, и если от потребителя нет обратной связи, то направляется второе уведомление уже с предупреждением, что через 20 дней поставка газа будет приостановлена.

Если у потребителя ранее был заключен договор с газораспределительной компанией, но он все равно получил уведомление на отключение, в этом случае необходимо еще раз внимательно прочитать договор. Возможно, срок действия  договора истек. Также необходимо обратить особое внимание на дату его заключения. 

Договор на техническое обслуживание, заключенный до сентября 2017 года необходимо перезаключить. Связано это в первую очередь с тем, что в 2017 году были внесены поправки в Правила № 410, после которых, изменился срок проведения обязательного технического обслуживания газового оборудования. Если раньше такое обслуживание проводилось не реже, чем один раз в три года, то с 9 сентября 2017 года собственник обязан проводить ТО ВДГО/ВКГО не реже одного раза в год. 

Если договор в порядке, но уведомление на руках, то для разъяснения ситуации необходимо обратиться либо по телефонам, указанным в уведомлении, либо направить электронное письмо, заполнив форму обратной связи на сайте компании (ссылка https://gazprom-lenobl.ru/kontakty/vash-vopros3/).

На сегодняшний день для того чтобы заключить договор на техническое обслуживание не обязательно приходить в офис газораспределительной организации,  достаточно воспользоваться электронным сервисом  и дистанционно оформить заявку на заключение данного договора. Для этого нужно зайти на официальный сайт компании «Газпром газораспределение Ленинградская область» и заполнить необходимую форму с прикреплением, соответствующих документов (ссылка на страницу: https://seo.gazprom-lenobl.ru/?page_id=501). 

Все заявки, направленные через электронную форму на официальном сайте компании принимаются и обрабатываются с соблюдением закона о защите персональных данных. После того, как заявка была оформлена, она автоматически попадает в обработку к специалистам. После обработки информации и подготовки договора, сотрудники компании свяжутся по телефону, указанному заявителем и пригласят для подписания и вручения договора на техническое обслуживание. 

Газораспределительная компания обращается к потребителям с просьбой помочь  своим близким, людям старшего поколения воспользоваться электронным сервисом, чтобы подать заявку на заключение договора вовремя. Большинство пожилых людей, не умеют или не имеют возможности воспользоваться интернетом, а также онлайн-услугами. 
Помимо дистанционного сервиса, можно оставить заявку по телефонам, указанным в квитанции или заполнить форму обратной связи (ссылка на страницу: https://gazprom-lenobl.ru/kontakty/vash-vopros3/). 

Руководствуясь Постановлением Правительства РФ N 410,  АО «Газпром газораспределение Ленинградская область» вправе любым доступным законным способом обязать потребителей природного газа (физических лиц) заключить договор на техническое обслуживание газового оборудования. При этом потребители могут самостоятельно выбрать любую специализированную компанию для заключения данного договора.
Газовики обращают особое внимание на то, что отсутствие договора на ТО ВДГО/ВКГО, а также отказ потребителя допустить представителей специализированных газовых компаний к обслуживанию принадлежащего ему газового оборудования, ставит под угрозу не только его личную безопасность, но и безопасность  окружающих. 

Газовые колонки, плиты и другие подобные приборы относятся к типу взрывопожароопасным агрегатам. Чтобы избежать несчастья, нужно регулярно проверять их состояние. Ответственность за приборы несет потребитель газа, но после заключения договора о техническом облуживании ВДГО/ВКГО он может не переживать за состояние своего оборудования.

Справка: 

При заполнении заявки на заключение договора на ТО ВДГО/ВКГО через официальный сайт компании (www.gazprom-lenobl.ru), потребителю необходимо указать следующие данные:
1. Фамилия, имя, отчество, место жительства и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность.

2. Адрес дома, в котором размещено газовое оборудование техническое обслуживание или ремонт которого необходимо осуществить.

3. Перечень оборудования, входящего в состав внутридомового и (или) внутриквартирного газового оборудования.

К заявке (оферте) прилагаются документы:

1. копия паспорта заявителя;

2. документы, подтверждающие право собственности (пользования) на помещение в многоквартирном доме или

домовладение, в котором расположено газоиспользующее оборудование;

3. документы, подтверждающие состав внутридомового и (или) внутриквартирного газового оборудования и соответствие входящего в него оборудования нормативным техническим требованиям, предъявляемым к этому

оборудованию (технические паспорта, сертификаты соответствия и др.) (при наличии указанных документов);

4. документы, содержащие дату опломбирования прибора учета газа изготовителем или организацией, осуществлявшей его последнюю поверку (при наличии указанных документов).

______________________________________________________________________

ПРЕСС-СЛУЖБА АО «ГАЗПРОМ ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ»

Контактные телефоны:  +7 (812) 405-40-17, +7 (921) 360-04-04

E-mail:                           pitirimova@gazprom-lenobl.ru 

Сайт:                             www.gazprom-lenobl.ru
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* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 

О требованиях законодательства в сфере предоставления сведений о доходах.
С 1 июля 2020 г. государственные служащие, а также лица, претендующие на замещение должностей государственной службы, обязаны предоставлять данные сведения по утвержденной форме справки, заполненной с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», которое размещено на официальном сайте Президента Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Данные требования утверждены Указом Президента Российской Федерации от 15.01.2020 № 13, в соответствии с которым внесены изменения в Положение о предоставлении гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Российской Федерации, и лицами, замещающими государственные должности Российской Федерации, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также в Указ Президента № 309 от 02.04.2013 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О противодействии коррупции».

Согласно внесенным изменениям служащие обязаны в справке о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера указывать сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета при его наличии. Кроме того, сведения о доходах и информацию о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений можно будет хранить в электронном виде.

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 

Правительство продлило срок уведомления работников об электронных трудовых книжках
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2020 г. № 887 «Об особенностях правового регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений в 2020 году» продлен срок уведомления работников об электронных трудовых книжках.

У работодателей теперь больше времени, чтобы сообщить сотрудникам о переходе на электронные трудовые книжки. Последний день для уведомления перенесли с 30июня на 31 октября.

Разрешено использовать не только письменную форму. Работодатели должны закрепить удобный способ уведомления в локальных нормативных актах с учетом мнения профсоюза (если он есть).

Изменения вступили в силу с 23 июня.

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 

Разъяснения об отмене поверки бытовых приборов учета Федеральное агентство по техническому регулированию        и метрологии (далее - Росстандарт) информирует, что 6 апреля 2020 года вступило в действие Постановление Правительства Российской Федерации от 2 апреля 2020 г. № 424 «Об особенностях предоставления коммунальных услуг собственникам                 и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов» (далее - Постановление № 424), в том числе регулирующее осуществление поверки бытовых приборов учета в срок до 1 января 2021 года. Постановление № 424 принято в рамках выполнения мероприятий по обеспечению защиты здоровья населения и предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан в условиях угрозы распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19). 
Все бытовые приборы учета могут применяться физическими лицами - потребителями коммунальных услуг                    без проведения очередной поверки вплоть до 1 января 2021 года, в том числе с истекшим сроком поверки. Постановление                   № 424 также распространяется на непроверенные своевременно, в срок до 6 апреля 2020 года, бытовые приборы учета. 

Ресурсоснабжающие организации и управляющие компании обязаны принимать показания таких приборов                     для расчета оплаты потребленных коммунальных услуг. Неустойка (штраф, пени) не взыскивается. Принятые меры связаны           с минимизацией рисков заражения населения новой коронавирусной инфекцией, поскольку поверка бытовых приборов учета требует непосредственного нахождения специалиста-поверителя на территории жилого помещения владельца. Соответствующие разъяснения в адрес аккредитованных лиц на право поверки бытовых приборов учета уже направлены Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии и Федеральной службой по аккредитации. Росстандарт также обращает внимание граждан на возможные мошеннические действия на рынке услуг поверки бытовых приборов учета. Вся поступающая от недобросовестных компаний информация об обязательной поверке до конца 2020 года бытового прибора учета физическими лицами является ложной и не соответствует действительности.

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 
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